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A INSAAT FAKULTESI
: 2,'\'35 CEVRE MUHENDISLIGIi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

YILDIZ TEKNIK UNIiVERSITESI

1. AMAC VE KAPSAM

Bu esaslar, Cevre Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj caligmalan ile ilgili kurallar ve
bu kurallarin yliriitiilmesine yonelik prensipleri belirlemek amaciyla, Yildiz Teknik
Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi 23. maddesi geregi, Universite
Senatosu’nca 20.03.2019 giin ve 01-09 sayili toplantisinin ekinde yayinlanarak kabul edilen
Yildiz Teknik Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yonergesi Ve Insaat Fakiiltesi
Lisans Ogretimi Staj Uygulama Ilkeleri gergevesinde hazirlanmustir.

2. TANIM, KONU, SAYI, TiP, TUR VE SURE

2.1.

2.2.

2.3

24

Stajlar, lisans egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in
Ongoriilmiis ve egitim-0gretimin bir pargast sayilan 6gretim siireci i¢inde zamani, siiresi,
sayist, tipi, tiirii ve konusu burada belirlenen esaslar dogrultusunda, Cevre Miihendisligi
boliimiiniin lisans egitim-6gretiminin  dzelliklerine ve gereklerine goére belirledigi
cergevede, Ozel veya kamu isyerlerinde yapilacak uygulama ¢alismalaridir.

Stajlar zorunlu ve zorunlu olmayan staj olmak fiizere iki tiptir. Zorunlu stajlar 6gretim
planindaki Mesleki Staj 1 ve Mesleki Staj 2 derslerine karsilik gelmektedir. Zorunlu
olmayan staj, 6gretim planinda zorunlu olmayan, 6grenci istegine bagl bir stajdir.

.Cevre Miihendisligi Boliimii lisans 6grencileri, egitim-0gretimin bir parcasi olarak, ilgi

alanlarm kesfetmek, aldiklar1 teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek, alinan
miihendislik bilgilerinin ¢alisma hayatinda uygulanisint gérmek ve is hayatina
hazirlanmak amaciyla, yurtici veya yurtdisindaki miihendislik uygulamalar: iizerine
calisan fabrika, biiro, 6zel veya kamu isyerlerinde stajlarini yapmak zorundadirlar.

. Cevre Miihendisligi Béliimii’nde (Laboratuvar veya Biiro) ve (Santiye veya isletme veya

Proje veya Cevre Yonetimi) olmak {izere 2 (iki) ayrn zorunlu staj tiirii mevcuttur ve
ogrenciler okul bitmeden &nce bu zorunlu staj tiirlerinin, her bir tiiriinde 30°ar is giinii olmak
kaydiyla toplamda 60 is giinii zorunlu staj yapmadan mezun olamazlar. Zorunlu staj
tiirlerinin her birinde yapilacak staj giinii adedi 30’ar is giiniinii agamaz. Yapilacak zorunlu
stajlarin her biri 30’ar giinliik tek bir staj olarak yapilabildigi gibi, her biri en az 10 is giinii
olmak iizere iki bolim halinde de yapilabilir (19.06.2014 giin ve 2014/03-13 sayih Senato
Karan ile eklenmistir). Boliinen stajlar ayni tiirde stajlar olmak zorundadir. Boliinen stajin
kalan giinleri diger zorunlu staj tiirii giinlerine eklenemez. Her zorunlu staj tiirii caligmast igin
ayr1 bir staj defteri hazirlanir.

2.5. Staj ¢alismalarina en erken 4. yariyil bitiminden (2. Swnifin bitiminden) itibaren

baslanilabilir. 4. yariyildan itibaren baslanilacak zorunlu staj ¢alismalarmin ilki sadece
laboratuvar stajidir ve laboratuvar staji ancak 4 yariyilda alinan derslerin %80’1
tamamlandiktan sonra ve 4. yariyili takiben yapilabilir. 6. yariyildan (3. Sinifin
bitiminden) itibaren staj yapilmas: halinde staj tiirliniin siralamasi dnemli degildir.
Doénem kaybetmis veya alt donemden basarisiz dersleri olan 6grencilerin Laboratuvar
staj1 yapabilmeleri i¢in ilk 4 (dort) yariyildaki Cevre Kimyasi 1 veya Cevre Kimyas1 2
derslerini almis olmalari; Isletme veya Santiye staji yapmak isteyenlerin ise en az 5.
veya 6. yartyildaki mesleki dersleri almis olmalar1 gerekir.

Sayfall/7

Bu belge 5070 say1li elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
http://www.ebys.yildiz.edu.tr/Dogrulama/Index?EvrakNo=E.2005070166&ErisimKodu=21a2e6af



http://www.ebys.yildiz.edu.tr/Dogrulama/Index?EvrakNo=E.2005070166&ErisimKodu=21a2e6af

Evrak Tarih ve Sayisi1 :07.05.2020 - E.2005070166 Yazinin Ekidir

2.6. Stajlar sadece Cevre Miihendisligi ve Teknolojisi temel alanlarindan en az biring

faaliyet gosteren veya bu alan ile ilgili bir birime sahip olan laboratuvarlarda,
igsyerlerinde veya kamu kuruluslarinda yapilabilir.

2.7. Eksik kalan zorunlu stajlarin mezun olmadan dnce is giinii olarak tamamlanmasi zorunludur.

2.8. Laboratuvar stajlarinda mutlaka ilgili birimde Cevre/Kimya Miihendisi veya Teknikeri
olmalidir.  Biiro/Isletme/Santiye/Proje/Cevre  YOnetimi stajlarinda ise staj yapilan
isyerlerinde en az 1 (bir) Cevre Miihendisi bulunmasi gereklidir.

2.9. Staj yapilacak Cevre Miihendisligi ve Teknolojisi temel alanlari, Su Kirlenmesi ve Kontrolii,
Su ve Atiksu Aritma Teknolojileri, Hava Kirlenmesi ve Kontrolii, Kati ve Tehlikeli Atiklarin
Yonetimi, Guiriiltii Kirliligi Kontrolii, Endiistriyel Atiklarin Yonetimi, Cevre Yonetimi Ve
Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED), Is Saglig1 ve Giivenligi seklindedir.

2.10. Zorunlu stajlar genelde, akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan galismalar,
staj stiresi olarak kabul edilmez. Bir hafta 5 (bes) is giinii olarak kabul edilir. Stajlar tam
glindiir, yarim i giinii staj yapilmaz. Giiz ve bahar yariyillar1 arasinda da staj yapilabilir.
Haftada (Cumartesi dahil) en az 2 (iki) serbest tam is giinii bulunan 6grenciler (ilgili yariyil
veya yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak, dersinin/sinavimin olmadig
giinlerde) dgretim ile birlikte staj yapabilirler (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 sayih Senato
Karan ile degisiklik yapilmustir). Bu belirlemede bitirme ¢alismalar dikkate alinmaz. Bu
durumdaki 6grencilerin ders yartyili iginde staj yaptiklari giinler 10 (on) giinden az olamaz.
Staj yapilan is gilinlerinde Ogrencinin dersinin veya smavinin oldugunun tespit edilmesi
durumunda yapilan staj iptal edilir. Cumartesi galigilan yerlerde staj yapilmasi durumunda,
igyerinin Cumartesi giinii de ¢alistigina dair imzali ve miihiirlii bir belgenin staj belgeleri ile
birlikte teslim edilmesi zorunludur. Yurt disinda yapilan stajlarda pazar giinleri is giinii ise,
pazar giinii yapilan stajlar da kabul edilir (28.06.2018 giin ve 2018/04-05 sayih Senato
Karar ile degisiklik yapilmstir).

2.11. Zorunlu olmayan staj, 4. yariyilin sona ermesinden itibaren tiim egitim-6gretim siiresince ve
akademik tatillerde yapilabilir. Egitim-6gretimi tamamlayici bir staj olup 6grenci bagvurusu
sonucu Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile yapilir. Zorunlu olmayan stajin yapilmasinda diger
stajlarin yapilmis olma sart1 aranmaz (28.06.2018 giin ve 2018/04-05 sayili Senato Karari ile
eklenmistir). Zorunlu olmayan staj, 6grencinin ilgili yariyil veya yaz okulundaki ders ve sinav
programi dikkate alinarak, dersinin veya smavinin olmadigi giinlerde haftada en az 1 (bir) tam
isglinii olarak yapilir (28.06.2018 giin ve 2018/04-05 sayih Senato Karan ile eklenmistir)
(20.03.2019 giin ve 01-09 sayih Senato Karari ile degisiklik yapilmistir). Zorunlu olmayan
stajin tlirii, siiresi ve konusuna Boliim Staj Komisyonu'nun onerisi ile Fakiilte Yonetim
Kurulu karar verir. Zorunlu olmayan staj talebinde bulunan 6grencinin, stajin1 yapmak istedigi
doneme kadar not ortalamasmm en az 3,00 (ii¢) olmasi gerekmektedir. Staj siiresi, bir
yariyilda da en az 14 (ondort) giin olarak, 4. yariyilin sona ermesinden itibaren 5 yariyil (¢if
anadal yapan ogrencilerde 7 yaryil) iginde yapimalidir. Zorunlu olmayan staj yapan
ogrenciler, zorunlu stajda oldugu gibi staj bitiminde staj defterlerini Boliim Bagkanligi’na
imza karsih@ teslim etmelidirler. Zorunlu olmayan stajlarin bir bdlimii veya tamamiu,
herhangi bir zorunlu staj yerine saydinlamaz. Zorunlu olmayan stajini tamamlayamama,
yarida birakma gibi sebeplerden dogacak tiim problemler staji yapan Ogrencinin
sorumlulugundadir.

2.12. Yukaridaki maddelerdeki kurallar ikinci 6gretim ve yaz okulu 6gretimi i¢in de gegerlidir.

2.13. ERASMUS Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilenlerden en az 90 (doksan) is giinii
staj yapacak ogrencilerin 30 Eyliil’e (30 Eyliil dahil) kadar staj yapmasina izin verilir.
Ancak egitim Ogretim basladiktan bu tarihe (30 Eylil dahil) kadar gegen siire,
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devamsizliktan sayilir (19.06.2014 giin ve 2014/03-13 sayih Senato Karan
eklenmistir).

3. STAJ KOMISYONU VE GOREVLERI

3.1. Boliim Kurulu, staj islerinin yiiriitiilmesi i¢in gorev siiresi 2 (iki) y1l olmak {izere, Bolim
Ogretim elemanlar1 arasindan 2 (iki) kisiden az olmayan “Béliim Staj Komisyonunu
belirler. Komisyon baskani1 6gretim tiyesi olmak zorundadir. Gorev siiresi dolan iiyeler
tekrar segilebilir. Boliim Staj Komisyonu’nun sekretarya gérevi Boliim Sekreterligi’nce
yuritilir.

3.2. Ihtiya¢ duyulmasi halinde Boliim Kurulu birden fazla Staj Komisyonu olusturabilir. Her bir

Staj Komisyonu yukaridaki esaslara uygun olarak gorev yapar.

3.3. Boliim Staj Komisyonu, 6grencilerin staj yapacaklari resmi ya da 6zel kuruluslardaki staj
yerlerinin niteliklerine, stajda 6zen gosterilecek ayrintilara, staj tiiriine gore defterlerin
diizenleme bicimine ve diger ayrintilara iliskin kararlar alir; Boliim Bagkanligi’nca
kendilerine iletilen staj belgelerini, inceler, degerlendirir ve stajla ilgili 6grencilere duyuru
yapar; staj degerlendirme Ve itiraz sonuglarini yazil olarak Boliim Baskanligi’na bildirir.

4. STAJ YERLERININ BELIRLENMESIi VE DAGITIMI

4.1. Staj yeri bulma sorumlulugu temelde dgrenciye aittir. Ogrenciler kendileri bulduklari staj
yerleri ve staj tlirlinlin uygunlugu i¢in Boliim Baskanligi’na basvuru yapar. Béliim
Baskanligi, onerilen staj yerinin ve tiirliniin uygun olup olmadigina, Boliim Staj Esaslar
cercevesinde (Staj Komisyonu'nun onerisiyle) karar verir. Bolim Baskanlhigi (Staj
Komisyonu nun énerisiyle) 6grencinin buldugu isyerinde staj yapma istegini Kabul veya
Reddedebilir.

4.2. Yurt i¢i ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarinin Boliim i¢in ayirdiklar
stajyer kontenjanlari, yer, tiir, konu, siire belirtilerek Bolim Baskanligi tarafindan
ogrencilere ilan edilir. Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar, 6grenci basvurularina gore
Bolim Baskanligi’nca (6grenci basari durumu dikkate alinarak) dagitilir.

4.3. Staj ¢alismalarmin en fazla 30 (otuz) is giinliik bir devresi, Yiiksek Ogretim Kurumlari’nin
laboratuvarlarinda, atdlyelerinde ve uygulama merkezlerinde yapilabilir.

5. STAJ CALISMALARI
5.1. Her 6grenci biitiin stajlari oncesinde,

e Buldugu staj yerinin Boliim Baskanligi’nca uygun bulunmasi halinde tiniversitemiz Kalite
Koordinatorliigii web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan ¢iktisini alacag
SGK (Zorunlu Sigorta) Formundan 3 (ii¢) adet ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkist
Bilgi Formundan bir adet ¢ikt1 alir (Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu
sadece Ozel firmalar i¢in gereklidir, kamu kurumlari i¢in bu belge istenmez).

e SGK (Zorunlu Sigorta) Form/arma fotograf yapistirilir ve staj yapilacak isyerine
gidilmeden once BOliim Baskanligi tarafindan imzalanip kaselenir ve 0Ogrenci
tarafindan da imzalanir.

e Bolim tarafindan onaylanmus ve dgrenci tarafindan imzalanmis bu formlar (sadece dzel
firmalar i¢in Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkist Bilgi Formu da dahil) staj yapilacak
isyerine imzalatilip 6zel firmalarda kaselettirilir/resmi kurumlarda miihtirletilir.
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Kalite Koordinatorligii web sayfasin kalite dokiimanlari/formlar kismindan ¢ikt
aliacak Ogrenci Staj Sicil Formuna ve staj defterine fotograf yapistiriir ve Bolim
Bagkanligi’na imzalattirilip kaselendirilir.

Yine Kalite Koordinatorliigii web sayfasinin kalite dokiimanlari/formlar kismindan ¢iktis
alinacak Genel Saghk Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu ile kKimlik belgesi (niifus
clizdany/niifus  kimlik karti/ehliyet) fotokopisi ve Boliim Sekreterligi’nden alinacak
Takvim’in ilgili kisimlari Ggrenci tarafindan doldurulur, imzalamir. Daha sonra staj
belgeleri ile Boliim Staj Komisyonu Baskani’na gidilir ve SGK (Zorunlu Staj) Formunun
ilgili kisimlart imzalattirilir.

Defter, Ogrenci Staj Sicil Formu, imzalart tamamlanmis SGK (Zorunlu Staj) Formu
(3 adet), Genel Saglik Sigortast Beyan ve Taahhiit Formu ile kimlik fotokopisi, takvim ve
(sadece dzel isyerlerinde staj yapacaklar icin doldurulacak) Staj Ucretlerine Issizlik
Fonu Katkis1 Bilgi Formu ile Fakiilte Sekreterligi’nde 6grencinin sigorta girisi yapilir. Bu
belgelerle birlikte Fakiilte Sekreterligi’ne, sigorta girisi i¢cin staj baslamadan en az
10 (on) giin 6nce basvurulmalidir.

Sigorta Girig Formunun bir niishasi Fakilte Sekreterligi'nce onaylanir ve almr.
Ogrenciye verilen Sigorta Giris Formu ve Sigorta Giris Belgesinin bir niishas1 Boliim
Sekreterligi’ne, bir niishasi ise staja baslarken staj yapilan igyeri yetkilisine verilir.

Ogrenci; Staj Sicil Formu ve onayl Staj Defterinin yaninda Onayl: Sigorta Giris
Formu ve Sigorta Giris Belgesi ile staj baslangi¢ tarihinde isyerinde stajina baslar.

Ogrenci, staj tarihlerinde vapilacak degisiklikleri (staj giiniinii azaltma [orn. 30 giin iken
10 giin yapma) veya stajin giiniinii uzatma [orn. stajin tatile rastlamasi veya rapor
alimmasi]) staj bitmeden once Fakiilte Sekreterligi’ne bildirerek sigorta siiresini
diizeltmelidir. Aksi durumda olusan yiikiimliiliiklerden sadece 6grenci sorumludur.

5.2. Sigorta girisi yapildiktan sonra, herhangi bir nedenle 6grenci tarafindan yapilmayan veya
varida birakalan stajlar, Fakiilte Sekreterligi’ne bildirilmek zorundadir.

5.3. Ogrenci staj sirasinda, dnce isyerinin yerlesim plam1 ve organizasyon semasi ile faaliyet

alanlarmi inceler. Sonra, staj yaptigi birimde yapilan igleri genel ve mesleki agilardan
degerlendirir. Yapilan ig ve yiiriitiilen faaliyetleri, sorarak ve arastirarak, Ogrenmeye ve
anlamaya ¢alisir. Yapilan isleri Boliim Staj Esaslari gergevesinde giinliik olarak Staj Defterine
yazar. Staj defterinde, ilgili yerlerin haricinde, en az staj yapilacak is giinii kadar sayfamn
yazilmasi ve ilgili isyeri yetkilisi tarafindan her sayfanin imzalanip onaylanmasi zorunludur

(Orn.30 is giinii staj icin 30 sayfa).

5.4. Ogrenci, stajim tamamladiginda,

e Staj yeri amiri ile yetkili eleman tarafindan imzalanan ve (sadece kisisel kage ile degil)

ilgili kurum tarafindan miihiirlenen Ogrenci Staj Sicil Formu ile Isyeri Stajyer
Degerlendirme Anketini kapali ve agz1 mihiirli/imzal bir zarf igerisinde Boliim
Bagkanligi’na verilmek {izere teslim alir.

e Staj defterinin her bir sayfasi Laboratuvar stajinda yetkili eleman, diger stajlarda Cevre

Miihendisi tarafindan imzalanir ve kaselenir. Laboratuvar staji haricindeki stajlarda, staj
defterinin imzalama ve onaylamasi ancak ilgili kurumdaki bir Cevre Miihendisi tarafindan
yapilabilir, aksi halde staj kabul edilmez. Laboratuvar stajinda staj defterinin sayfalarina
yetkili Cevre Miihendisi yerine Kimya Miihendisi veya Kimyager de imza atabilir.

Sayfalar1 eksik veya vanlis imzalanmis, imza verine paraf atilmis veya sayfalarinda
ilgili staj sorumlusunun kasesi/unvani/ismi bulunmayan staj defteri kabul edilmez.

5.5. Zorunlu ve zorunlu olmayan stajini tamamlayan 6grenci, stajin bittigi tarihten itibaren en
gec bir ay icinde, kapali bir zarf icindeki imzal ve miihiirlii Ogrenci Staj Sicil Formu,
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Staj Defteri, anketler ve diger staj belgelerini (Cumartesi calisilmast durumund
isyerinin cumartesi giinleri ¢alistigina dair imzali miihiirlii bir belge ile) Bolim
Sekreterligi’ne imza karsiligi teslim etmek zorundadir. Zorunlu staj belgelerini
zamaninda teslim etmeyen &grencinin staji yapilmamis sayilir ve degerlendirmeye
alinmaz.

5.6. Her staj tipi ve tiirli calismast i¢in ayri bir “Staj Defteri” hazirlanir ve yukarida agiklanan
adimlar her staj tipi ve tiirli i¢in tekrar yapilir. Stajlarin boliinmesi durumunda da her bir
staj icin ayri defter hazirlanir. Ayni isyerinde yapilacak farkli tarihli stajlar icin tek bir
sigorta girisi yapilir, fakat diger belgeler ayr1 olarak hazirlanmak zorundadir.

5.7. Stajlar, yurt disinda da yapilabilir. Yurt dis1 staj belgeleri Tiirkce veya Ingilizce hazirlanir
(19.11.2017 giin ve 2017/07-15 sayih Senato Karan ile degisiklik yapilmstir). Bu
belgelerin  gerektiginde Noter tasdikli terciimelerinin saglanmasindan Ogrenci
sorumludur. Yurt dis1 staj defterlerinin birer sayfas1 Tiirkce, diger sayfas1 ayni sayfanin
ilgili dile tercimesinden olusur ve bu terciimeyi ilgili 6grenci yapar.

5.8. ERASMUS Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen 6grenciler stajla ilgili olarak
Universitemiz AB Ofisi web sayfasindan temin edecekleri belgeleri dolduracaklardir. Bu
belgeler haricinde baska bir belge doldurulmayacaktir (19.06.2014 giin ve 2014/03-13
sayil Senato Karari ile eklenmistir).

5.9. Bolim Bagskanligi isterse uygun gordiigii bir sekil ve zamanda 6grencilerin isyerlerindeki
staj calismalarini haber vermeksizin denetleyebilir.

5.10.Staj vaptigi isyerinde is kazasi geciren Ogrenciler, acilen ilgili dokiimanlar
6331 sayili Is Saghig1 ve Giivenligi Kanunu’nun 14. maddesi geregince Sosyal Giivenlik
Kurumu’na iletilmek ftzere (isveren olarak goziiken) Fakiilteye ulastirmakla
yiikiimliidiirler (16.07.2018 giinlii Rektor Yardimcihgr yazis1 ile eklenmistir).
Durumun ve belgelerin ge¢ ulastirilmasindan dogan sorumluluk &grencinin kendisine
aittir.

6. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

6.1. Siiresi igerisinde teslim edilen staj defter ve diger staj belgeleri, Bolim Baskanligi
tarafindan (son teslim tarihinden itibaren) 7 (yedi) is glinii igerisinde Bolim Staj
Komisyonu’na/Komisyonlari’na gonderilir (04.09.2018 giin ve 2018/06-03 sayih Senato
Karar ile degisiklik yapilmistir).

6.2. Bolim Staj Komisyonu/Komisyonlari, en kisa stirede kendilerine iletilen zorunlu staj
defterlerinin miilakatlarin1 yapacak 6gretim elemanini ilan eder. Miilakatlar1 yapacak ilgili
ogretim elemani kendisine iletilen zorunlu staj belgelerini incelemek ve miilakat yapmak
suretiyle stajlar1 Fakiilte Lisans Ogretimi Staj Ilkeleri ve Boliim Staj Uygulama Esaslari
cercevesinde degerlendirerek sonucu ve ilgili staj belgelerini 15 (onbes) giin i¢inde Boliim
Staj Komisyonu’na iletir. Komisyon, zorunlu stajin tamamini veya bir kismimi Kabul, Ret
veya Diizeltme karar1 verir. Her bir zorunlu staj i¢in “Staj Degerlendirme Formu”
doldurulur, komisyon bagkani, bir komisyon iiyesi ve staj miilakatini yapan Ogretim
elemani tarafindan imzalanir. Tim zorunlu staj degerlendirme sonuglari Bolim Staj
Komisyon {iist yazisi ile Boliim Baskanligi’na onaylanip ilan edilmek tizere gonderilir.
Zorunlu olmayan stajlar i¢cin Bolim Staj Komisyonu/Komisyonlari’nca miilakat ve
degerlendirme yapilmaz.

6.3. Boliim Staj Komisyonu tarafindan zorunlu staj defterinde diizeltme veya eksik belgesi olan
Ogrenci, miilakatin bitimini takip eden en ge¢ 30 (otuz) giin icinde, istenen diizeltmelerin
yapildig1 belgeleri miilakati yapan Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu’na/Komisyon
elemanina teslim etmek zorundadir. Aksi halde, zorunlu staji reddedilmis sayilir. Diizeltme
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istenen Ogrencinin durumu, Bolim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir

degerlendirme sonucu yazili olarak Boliim Baskanligi’na sunulur.

6.4. Zorunlu staji reddedilen Ogrencinin ret gerekgesi, yazili olarak Bolim Baskanlig:
araciligiyla 6grenciye bildirilir (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 giin ve sayii Senato Karart
ile degisiklik yapinugtir). Zorunlu staji reddedilen 6grenci, kendisine yazi ile bildirimi takip
eden bir hafta icinde Bolim Baskanlhigi’na itiraz edebilir. Bu durumda zorunlu staji
reddedilen 6grencinin staj dosyast ilgili staj komisyonu tarafindan tekrar incelenir. Durum
degisiklikleri, Fakiilte Y6netim Kurulu karar1 ile kesinlesir (20.03.2019 giin ve 2019/01-09
giin ve sayil Senato Karart ile degisiklik yapilmistir).

6.5. Ogrenciler, daha dnceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlari’nda, grenimleri sirasinda
yapmis olduklar1 stajlarin Boliim zorunlu staji yerine sayilarak muaf edilmelerini
isteyebilirler. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit olduklar ilk yariyil i¢inde ilgili Yiiksek
Ogretim Kurumu’ndan istenen staj belgelerini Boliimlerine getirmeleri gerekmektedir.
Belirtilen yariyilda staj belgelerini getirmeyen 6grencinin zorunlu staj muafiyet istegi
kabul edilmez (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 giin ve sayih Senato Karar ile degisiklik
yapilmustir). Ogrencilerin, daha onceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlari’nda,
ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari zorunlu stajlarin incelenmesini  Boliim
Baskanligi’nin gorevlendirdigi Staj Komisyonu iiyeleri yapar ve durumu Boliime yazi ile
bildirir. Ogrencilerin, zorunlu stajdan muaf tutulma islemlerinde Béliim Baskanligi’nin
onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu yonde alinacak Fakiilte Yo6netim Kurulu
kararlar1 Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligi’na bildirilir.

6.6. Zorunlu stajlarin degerlendirme sonuglari, Ogrencilerin staj belgelerini Bolim
Bagkanligi’nin Staj Komisyonu’na teslim etmesinden itibaren, belgeleri tam olanlar ve
diizeltme istenmeyen Ogrenciler icin 1 (bir) ay igerisinde, belgeleri eksik ve diizeltme
istenenler i¢in 2 (iki) ay i¢inde Staj Komisyonu tarafindan karara baglanarak Boliime
yazi ile iletilir. Zorunlu staj degerlendirme sonuglari, Bolim Bagkanligi tarafindan
duyuru panolarinda veya web Sayfasinda ilan edilir (20.03.2019 giin ve 2019/01-09 giin
ve sayih Senato Karar ile degisiklik yapilmstir).

6.7. Dikey Gegis Simavi ile Boliime kaydi yapilan 6grencilerin daha 6énce okumus olduklari
Meslek Yiiksekokullari’'nda yapmis olduklari stajlar, okudugu okullardaki egitim
amaglarmin farklilig1 nedeni ile higbir staj tiirii yerine kabul edilmez (31/03/2008 giin ve
2008/2 sayih Senato Karari ile eklenmistir).

7. STAJ BELGELERININ SAKLLANMASI VE IMHASI

7.1. Kabul edilen staj defterleri B6liim Baskanligi’nca arsivde, staj kabul tarihinden baglamak
tizere en az 2 (iki) yil stireyle saklanir.

7.2. Saklanma siiresi dolan staj defterleri Boliim Baskanligi’nca uygun goriilen bir sekilde
imha edilir.

8. DIGER HUKUMLER

8.1. Zorunlu Staj yiikiimliiligii bulunan dgrenci, staj islemlerini tamamlamadigi siirece mezun
olamaz.

8.2.Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri, 6@rencinin yapacagi
zorunlu ve zorunlu olmayan staj tiirlerinde, staj yapilan siire boyunca da gecerlidir. Staj
donemi icerisinde hakkinda sikayet bulunan 6grenciler ve staj belgeleri ile bunlarin eklerinde
staj1 degerlendirecek komisyonu yaniltacak sekilde yanlis beyanda bulunanlar veya sahtecilik
yaptig1 tespit edilenler i¢in ilgili Disiplin Y6netmeligi hiikiimleri uygulanir.
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8.3 Staj yapmakta olan 6grenci, zorunlu ve zorunlu olmayan stajlar siiresince, dgrencil

sifatina yakisir tutum ve davranista bulunmak ve staj yaptigi kurum/kurulus/isletmenin
kurallarina uymak zorundadir.

8.4. Stajyer ogrencilerin zorunlu ve zorunlu olmayan stajlari sirasinda, staj yaptiklar
Kurumlara kars1 kusurlari nedeni ile verecekleri her tiirlii zarardan, Universite, Fakiilte ve
Boliim sorumlu degildir. Sorumluluk staj yapan 6grenciye aittir.

8.5. Bu staj esaslarinda yer almayan hususlar, Boliim Kurulu’nun onerisi iizerine Fakiilte
Kurullar tarafindan karara baglanir.

8.6. Bu Boliim Staj Esaslari, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Sayfa7/7

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
http://www.ebys.yildiz.edu.tr/Dogrulama/Index?EvrakNo=E.2005070166 & ErisimKodu=21a2e6af


http://www.ebys.yildiz.edu.tr/Dogrulama/Index?EvrakNo=E.2005070166&ErisimKodu=21a2e6af

